
 

KECAMATAN PULAU TIGA BARAT 

PELAYANAN ADMINISTRASI TERPADU KECAMATAN 

 

PROFIL ORGANISASI : KECAMATAN PULAU TIGA BARAT SEBAGAI OPD PEMBERI PELAYANAN PUBLIK 

DIBENTUK BERDASARKAN PERDA KAB. NATUNA NO. 14 TAHUN 2014 

MOTTO PELAYANAN : MELAYANI DENGAN PAS (PROFESIONAL, AMANAH, DAN SENYUM) 

MAKLUMAT PELAYANAN : DENGAN INI, KAMI MENYATAKAN : 

    “BERJANJI DAN SANGGUP MELAKSANAKAN PELAYANAN SESUAI DENGAN STANDAR 
PELAYANAN, AKAN MELAKUKAN PERBAIKAN SECARA TERUS MENERUS, DAN 
BERSEDIA MENERIMA SANKSI APABILA PELAYANAN TIDAK SESUAI STANDAR” 

 

    Tanjung Kumbik, 10 Juli 2023 
    CAMAT PULAU TIGA BARAT, 
 
 
    JUNAIDI, S. Sos 
    Penata Tk.I 
    NIP. 19800322 200903 1 004 



 

KECAMATAN PULAU TIGA BARAT 

MENU PELAYANAN  

 

NO PRODUK  
WAKTU 

PENYELESAIAN 
TARIF  

1. Rekomendasi Pembelian BBM 1 Hari GRATIS 
2. Kartu Keluarga (KK) 1 Hari GRATIS 
3. Kartu Tanda Penduduk (KTP) 3 Hari GRATIS 

4. Akte Kelahiran 1 Hari GRATIS 
5. Dispensasi Nikah 1 Hari GRATIS 
6. Surat Keterangan Domisili 1 Hari GRATIS 
7. Surat Keterangan Tidak Mampu 1 Hari GRATIS 

 

    Tanjung Kumbik, 10 Juli 2023 
    CAMAT PULAU TIGA BARAT, 
 
 
    JUNAIDI, S. Sos 
    Penata Tk.I 
    NIP. 19800322 200903 1 004 



MEKANISME ALUR PELAYANAN  

PEMOHON 
LOKET 

INFORMASI 
LOKET 

PENDAFTARAN 
PEMROSESAN PENGESAHAN 

LOKET 
PENYERAHAN 

 
Mencari Informasi 

 
 

Mengisi Formulir & 
Melengkapi 
Persyaratan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perbaikan 
/Penyelesaian 

 
 
 
 

Menerima Dokumen 
 
 

Dokumen Akhir 
 

 
Memberikan Informasi 

& Formulir 
 
 

 
 
 

tidak 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

Menerima dan 
Memeriksa Berkas 

Permohonan 
 
 

Lengkap? 
 

ya 
 

Registrasi/Checklist 
Berkas 

 
 
 

tidak 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Validasi & Verifikasi 
Berkas 

 
 
 

Diizinkan? 
 

ya 
 

Cetak Dokumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pengesahan Dokumen 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Registrasi/Checklist 
Bukti Penyerahan 

 
Menyerahkan 

Dokumen 



 
 

 

  

  

 

 

 

 

LOKET 1 

INFORMASI & ADUAN 

LOKET 2 

MASY. KHUSUS/RENTAN 

KOTAK SARAN 
 

 

KECAMATAN PULAU TIGA BARAT 

KARTU PETUGAS PATEN 

 

 

 

 

 

 

NAMA : 

NIK  : 

JABATAN : 

 

 


